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JNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
Facultad de Estudios Superiores Iztacala
Plan de Estudios de la Licenciatura de Cirujano Dentista

Programa de la asignatura

Administracién de Consultorios

Clave Afio | Créditos |Area L.
Humanistica
Cuarto 8 Campo de
conocimiento
Etapa
Curso (X ) Taller () Lab ()
Modalidad | Sem () Tipo |T(X) P() T/P ()
Obligatorio (X) Optativo ()
Caricter Horas
Obligatorio E () Optativo E ()
Semana Afo
Tebricas 2 Tebricas 70
Pricticas 0 Pricticas 0
Total 2 Total 70
Seriacién

Ninguna (X)

Obligatoria ( )

Asignatura antecedente

Asignatura subsecuente

Indicativa ( )

Asignatura antecedente

Asignatura subsecuente
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Objetivo general:

El alumno integrard a su prictica profesional los conocimientos administrativos y legales de

la odontologia.

Objetivos especificos:

El alumno:

e Analizard los procesos administrativos necesarios para emprender un consultorio

dental.

o Describird los principios ergonémicos en la planeacién de un consultorio dental.

e Comprenderd el marco juridico que rige al ejercicio de la prictica odontolégica.

Indice temitico

Horas
Tema afio
Tebricas | Précticas
1 Introduccién a la administracién 8 0
2 |Planeacién e instalacién del consultorio dental 8
3 Sistema ergonémico en Odontologia 8 0
4 | Seleccién de instrumental y equipo 8 0
5 | Marco juridico que rige a la practica odontolégica 18 0
6  |Requisitos a cumplir para el ejercicio de la profesién 10 0
7 | Responsabilidad profesional 10 0
Total 70 0
Suma total de horas 70
Contenido Temdtico
Tema y subtemas

1 1. Introduccién a la administracién

1.1 Conceptos

1.2 Origenes y antecedentes histdricos de la administracién

1.3 Importancia de la administracién en un consultorio dental

1.4 Fases de la administracién de un proyecto

1.5 Comportamiento organizacional

1.6 Relacién de la administracién con la ciencia
2 2. Planeacién e instalacién del consultorio dental

2.1 Ubicacién del consultorio dental

2.2 Requisitos minimos de espacio para la instalacién de un consultorio

dental
2.3 Control de costos




2.4 Instalaciones
2.5 Decoraciones y creacién de ambiente

Sistema ergonémico en Odontologia

3.1 Trabajo y fatiga

3.2 Condiciones de higiene y seguridad
3.3 Enfermedades profesionales

3.4 Ergonomia de las posiciones de trabajo

Seleccién de instrumental y equipo
4.1 Instrumental y equipo necesario
4.2 Importancia del asistente dental

4.3 Control de calidad

4.4 Importancia del laboratorio dental

. Marco juridico que rige a la prictica odontoldgica

5.1 Leyes internacionales

5.2 Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos
5.3 Ley General de Salud

5.4 Reglamento de la ley General de Salud

5.5 Normas Oficiales Mexicanas

5.6 Cédigo Civil

5.7 Cédigo Penal Federal

5.8 Cédigo Penal del D.F.

5.9 Cédigo de procedimientos penales para el D.F.

Requisitos a cumplir para el ejercicio de la profesién

6.1 Requisitos de la Direccién General de Profesiones

6.2 Responsiva médica

6.3 Carta de pasante

6.4 Cédula profesional

6.5 Requisitos ante la Secretaria de Administracién Tributaria (SAT)

6.6 Requisitos de la Secretaria de Salud

6.7 Requisitos de la Secretaria del Medio Ambiente y Recursos
Naturales

6.8 Sistema de Informacién Empresarial Mexicano (SIEM)

Responsabilidad profesional

7.1 Conceptos legales

7.2 Principios internacionales de la deontologia odontolégica
7.3 Principios bdsicos del acto médico

7.4 Esferas del acto médico

7.5 Derechos de los pacientes y el secreto profesional

7.6 Derechos de los odontélogos

7.7 Clases de responsabilidad profesional

7.8 Elementos para que prospere la responsabilidad profesional
7.9 Comisién Nacional de Arbitraje Médico (CONAMED)
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